
N° denominazione del procedimento breve descrizione del procedimento riferimenti normativi servizio responsabile del 
procedimento

nome del responsabile del 
procedimento, recapiti telefonici e di 

posta elettronica

istanza d'ufficio o di 
parte

termine di 
conclusione 

del 
procedimento 

(giorni)

link alla 
modulistica

14 Certificati ed attestati vari in materia edilizia Verb.soprall. - Cert .inizio, sospens. ripresa, 
fine, Lavori - CEL ecc

Dpr.554/99 -D.Lgs 163/06 
e 207/10

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it

istanza di parte 3

15 Certificati ed attestati vari in materia edilizia (con 
sopralluogo) "       "

Dpr.554/99 -D.Lgs 163/06 
e 207/10

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it istanza di parte 10

27 Piano del verde Programmazione linee di intervento per la 
manutenzione ordinaria e straordinaria

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it

istanza d'ufficio 180

33 affidamento opere di manutenzione all'esterno Convenzioni con Cooperative sociali
Legge 381/91 e L.R. 

87/97 
3°Settore "Prog. Interv. Qualità 

urbana e Manutenzioni"
Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 

r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it istanza d'ufficio 60

34 Concessioni del sottosuolo per opere di 
competenza delle aziende di servizio pubblico 

Rilascio concessioni di suolo pubblico per 
scavi vari sulle strade del territorio comunale 
per riparazioni, allacciamenti e verifiche alle 
aziende di servizio pubblico

art.45 comma6 del D.Lgs 
n. 507/93 int.ta con 

D.Lgs. N.566/93,art.20 
del R.D.n.. 1740 del 

8.12.1993 e deliberazione 
C.C. n.1 del 29.01.1999

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it

istanza di parte 15

35 Contratti di utenza con Telecom,Enel, gas ecc  
per edifici e proprietà pubbliche

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it

istanza d'ufficio 30

38
Procedimento in economia per esecuzione lavori 
con sistema misto sino alla stipulazione 
contratto di fornitura

Forniture lavori e servizi 
D.Lgs. 163/2006 e 

Regolamento comunale
3°Settore "Prog. Interv. Qualità 

urbana e Manutenzioni"
Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 

r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it istanza d'ufficio 30

39 Procedimento in economia a cottimo fiduciario 
fino all'affidamento dei lavori Forniture lavori e servizi 

D.Lgs. 163/2006 e 
Regolamento comunale

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it istanza d'ufficio 30

Procedure invito a gara appalto fino 
aggiudicazione provvisoria lettere d'invito 

D.Lgs. 163/2006 e 
Regolamento comunale

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it istanza d'ufficio

Procedura aggiudicazione definitiva per stipula 
contratto

D.Lgs. 163/2006 e Legge 
Regionale Tscana 13

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it istanza d'ufficio

40 Procedimenti d'urgenza e contingibilità ai sensi 
di legge a tutela pubblica incolumità

Procedimenti derivanti da situzioni particolari 
di pericolo per la pubblica incolumità Dlgs 267/2000 e s.m.i.

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it istanza d'ufficio 10

41 Ordinanze di disciplina del traffico per 
effettuazione lavori

Predisposiz. Ordinanze per interventi 
effettuati per conto dell'A.C. Codice della strada

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it

istanza d'ufficio e di 
parte 2

42 Emissione certificato regolare esecuzione o 
fornitura

Sopralluogo, verifica regolarità e 
certificazione relativa

Dpr.554/99 -D.Lgs 163/06 
e 207/10

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it istanza d'ufficio 10

43 Rilascio autorizzazioni cimiteriali Concessioni cimiteriali e concessioni lux 
votive su richiesta Utenza 

D.P.R. 1990 -
Regolamento comunale 

1993-  D.G. n. 207/2012 -
D.G. n. 45/2013 - 

determinazione n. 352 
/2013

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it

istanza di parte 1

45 Concessione occupazione temporanea e 
permanente di suolo

Rilascio concessioni ai cittadini per 
occupazione temporanea e permanente del 
suolo pubblico per cantieri, ponteggi, agli li 
esercenti per i tavolini(dal 17/06/13 le 
concessioni vengono rilasciate ufficio 
Urbanistica

art.45 cooma6 del D.Lgs 
n. 507/93 int.ta con 

D.Lgs. N.566/93,art.20 
del R.D.n.. 1740 del 

8.12.1993 e deliberazione 
C.C. n.1 del 29.01.1999

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it

istanza di parte 15

72 Acquisti in economia vedi 38 e 39 D.Lgs. 163/2006 e 
Regolamento comunale

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it

istanza d'ufficio 15



73 Acquisti mediante gare di appalto Procedimenti di acquisto D.Lgs. 163/2006 3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it

istanza d'ufficio 100

74 Acquisti mediante gare di appalto non soggetti a 
direttiva CEE

Procedimenti di acquisto D.Lgs. 163/2006 3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it

istanza d'ufficio 180

 servizio T.P.L. Urbano

Predisposizione Delibera di Giunta e 
determinazione per Imposizione dell'obbligo 

di prosecuzione del servizio  ex art. 5, 
comma 5, del Regolamento CE n. 1370/2007 

e art. 2 L.R.T n. 64/2012

Legge 267/2000 e 
s.m.i.L.R.T.. 42/1998

3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it istanza d'ufficio

Conferimento incarichi professionali 3°Settore "Prog. Interv. Qualità 
urbana e Manutenzioni"

Dirigente Arch. Fantozzi - 329.6504355 - 
r.fantozzi@comune.pontedera.pi.it

istanza d'ufficio


