
 
 

F O R M A T O  E U R O P E O  
P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  MARCHETTI MARIA GRAZIA 
Indirizzo  VIA PASTRENGO 16 LA ROTTA - PONTEDERA 
Telefono  0587484191 

Fax   
E-mail  mg.marchetti@comune.pontedera.pi.it 

 

Nazionalità  italiana 
 

Data di nascita  14 MAGGIO 1957 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da 1.10.2009  a  tuttoggi)  FUNZIONARIO R.D. DELL’UGS EDUCATIVI E SOCIALI 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Comune di Pontedera 

• Principali mansioni e responsabilità  Gestione servizio refezione scolastica e servizio trasporto scolastico 
Supporto autonomia scolastica ed ai piani di offerta formativa: progetti rivolti alla scuola e 
organizzazione eventi educativi. 
Attività e progetti con le associazioni locali per finalità educative e sociali 
Supporto centri servizi educativi. 
Gestione asili nido comunali 
Supporto ai Centri Infanzia accreditati.  
Diritto allo studio: istruttoria e gestione delle graduatorie, ricorsi e liquidazioni 
Gestione delle attività estive per i ragazzi: campi solari 
Collaborazione con l’Assessorato alla Cooperazione Internazionale, ideazione e realizzazione di 
progetti inerenti. 
 

• Date (da 14.2.2001  al 30/9/09)  ISTRUTTORE DIRETTIVO AMMINISTRATIVO  
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Comune di Pontedera 

• Tipo di azienda o settore  Pubblico 
• Tipo di impiego  impiegatizio 

• Principali mansioni e responsabilità  Coordinatore e organizzatore di progetti settore istruzione, responsabile servizi educativi 
extrascolastici 

• Date (dal 1.1.81  al 13.2.01)  ISTRUTTORE DIRETTIVO EDUCATORE  
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Comune di Pontedera 

• Tipo di azienda o settore  Pubblico 
• Tipo di impiego  Educatrice asilo nido 

• Principali mansioni e responsabilità   
• Date (dal 31.12.80  al 6.11.79)  NETTURBINO 



• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Pontedera 

• Tipo di azienda o settore  Pubblico 
• Tipo di impiego  Operatore ecologico 

 
 
 
 
 

• Principali mansioni e responsabilità   
 
 
 
 
 

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 
 Date   25 febbraio 2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Unione dei Comuni Valdera 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 La manovra di bilancio 2010 e le prospettive per il triennio 2010-2012 

 
 Date   24 febbraio 2009 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Scuola di Formazione Enti Locali 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 L’organizzazione degli asili nido e altri servizi educativi per la prima infanzia 

   
 Date   30 novembre 2007 

 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Convegno “Cooperazione tra pubblico e privato: i nuovi strumenti giuridici” 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

  

 
 Date   20 aprile 2007  

 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Corso per OLP tenuto dall’Arci servizio Civile Nazionale 

 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
  

 Date   Gennaio 2007 
 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Firenze Istituto degli Innocenti  
 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Al passo del loro crescere: migliorare la progettazione per i bambini, gli adolescenti e i giovani 
con la LR 32/02 Regione Toscana 
 

   
 Date   Settembre-ottobre 2006 ReForm Servizio di supporto ai Comuni  

 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Corso di aggiornamento: la nuova disciplina in materia di Appalti Pubblici 

 
• Principali materie / abilità   



professionali oggetto dello studio 
 Date   23 – 24 marzo 2006 Partecipazione alla V Conferenza di Bioetica per la Scuola 

 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

  

 Date   Aprile-Settembre 2005 
 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Ufficio Comune Valdera 
 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Consolidamento nuovi modelli organizzativi – Reti e forma associata 
 

 Date   Settembre – Dicembre 2005 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Ufficio Comune Valdera 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Informatica avanzata – progettazione grafica 
 

 
 Date   Novembre 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Euroconsult – consulenza d’impresa Pontedera 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Formazione sul codice privacy per incaricati del trattamento dei dati personali (D.Lgs 196/03) 

 Date    Maggio – Settembre 2004 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Comune di Pontedera – Ufficio Comune Valdera 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Ruolo dell’Ente Locale nel sistema integrato di istruzione,formazione e lavoro 

 Date   Aprile – Settembre 2004 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Regione Toscana - ARPAT 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Il sistema locale INFEA – Laboratorio di progettazione partecipata (LI-LU-PI-MS) 

 Date   Luglio 2004 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Regione Toscana - ARPAT 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Seminario Regionale Educazione ambientale in Toscana “Lavori in corso” 
 

 Date   Ottobre 2003- Maggio 2004 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Centro Territoriale Permanente Per l’Educazione degli Adulti - Pontedera 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Percorso di Lingua Inglese 
 

Date   2003 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Comune di Pontedera 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso sulle tecniche di Problem Solving 
 

Date   Ottobre 2002- Maggio 2003 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Centro Territoriale Permanente Per l’Educazione degli Adulti - Pontedera 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Percorso di Lingua Inglese 
 

Date   2002 



• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Comune di Pontedera 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso su internet e posta elettronica 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di informatica di base 

• Date  Giugno 2002  
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Amministrazione Comunale di Cesena 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Presenziato ai lavori della VI Conferenza Nazionale Informagiovani nel Giugno 2002  
 

Date   2000 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 MD Formazione 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di informatica Word e Excell 

Date   1998/99 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Comune di Pontedera 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di formazione sulle tecniche della Comunicazione  

• Date   1976  
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Diploma di maturità Classica 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Materie del corso di studi  

• Qualifica conseguita  Licenza di scuola media superiore 
• Livello nella classificazione 

nazionale (se pertinente) 
  

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 
 

MADRELINGUA  ITALIANA 

 
ALTRE LINGUE 

 

  INGLESE 
• Capacità di lettura  BUONO 

• Capacità di scrittura  BUONO 
• Capacità di espressione orale  BUONO 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Vivere e lavorare con altre persone, in 

ambiente multiculturale, occupando posti 
in cui la comunicazione è importante e in 
situazioni in cui è essenziale lavorare in 

squadra (ad es. cultura e sport), ecc. 

 Sia attraverso il bagaglio culturale  e di studio sia grazie agli anni di lavoro come educatore  
sono state acquisite ottime capacità di lavoro in team, di relazione interpersonale e di 
comunizìcazione  in ambiente anche multiculturale. Problem Solving, Brain Storming. Nel corso 
degli anni e della formazione sono state rafforzate competenze inerenti la comunicazione, 
l’ascolto attivo e l’accoglienza. 
  

 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE  CAPACITÀ DI ORGANIZZARE IL PROPRIO LAVORO E QUELLO DI UN GRUPPO MOLTO ELEVATE, CONFIDENZA 

CON STRUMENTI DI BILANCIO, CONTABILI E  AMMINISTRATIVI; BUONA DIMESTICHEZZA IN AMBIENTI DI 



ORGANIZZATIVE   
Ad es. coordinamento e amministrazione 
di persone, progetti, bilanci; sul posto di 
lavoro, in attività di volontariato (ad es. 

cultura e sport), a casa, ecc. 

PROGETTAZIONE SIA LOCALE CHE NAZIONALE. 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 COMPETENZE CERTIFICATE CON I PIÙ DIFFUSI PROGRAMMI WINDOWS, DI RETE E DI INTERNET 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
Musica, scrittura, disegno ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 
ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 

Competenze non precedentemente 
indicate. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 
PATENTE O PATENTI  Patente B 

 
ULTERIORI INFORMAZIONI  [ Inserire qui ogni altra informazione pertinente, ad esempio persone di riferimento, referenze 

ecc. ] 
 

ALLEGATI  [ Se del caso, enumerare gli allegati al CV. ] 

 
 


